Doctor

Guatemala, 31 de mayo 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales nimero 1082-2016; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 458-2016,
correspondiente al periodo del 2 al 31 de mayo del presente afio y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A nimero 005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

{

i

®

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y actualizacién
a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros instrumentos
administrativos que permitan el dptimo funcionamiento de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte v la Recreacidon en el cumplimiento de la
norma vigente.

Dar acompafamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién relacionadas a modernizacién institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

s

Participacién en reunién con los Delegados de las cuatro Direcciones, en donde se realizo
una revisién a la red programética de Productos y:Sub Productos de las actividades
presupuestarias; también el tema de proyecto de fortalecimiento institucional con la
descentralizacién; como objetivo; lograr tener un espacio fisico a nivel departamental del
Ministerio de Cultura y Deportes, a nivel nacional, con especial atencién a la Direccidn del
Deporte y la Recreacion.



= Participacién en capacitacidn convocada y disertada por personal especializado de Ia
SEGEPLAN, para dar a conocer lineamientos y normas para la formulacién del Pian
Operativo Anual 2017.

4 Primera reunién con representantes del Instituto Nacional de Administracién Pdblica —
INAP-y la Directora de Planificacién y Modernizacién del Ministerio de Cultura y Deportes,
en donde se tratd el tema del Convenio de Cooperacion Interinstitucional ~INAP-y el ~MCD-
» el que perdié vigencia desde el 31 de diciembre del afio 2011.

# Participacion en el Taller “Asesorfa Administrativa para la elaboracién de Manuales
Administrativos”; en las instalaciones del Instituto de Administracién Piblica ~INAP-, con
los temas siguientes:

Generalidades sobre manuales Administrativos
Manual de Organizacién, Funciones y Puestos
Casos practicos

Manual de Normas y Procedimientos

#  Participacién en reunidn con personalde la Direccidn del Deporte v la Recreacidn para tratar
el tema de los manuales de dicha Direccidn y revision de documentos existentes,
relacionados al tema.

% Participacién en la reunién con la Administradora General, la Directora de Planificacién vy
Modernizacidn Institucional y Asesora de Planificacién y Modernizacidn para tratar el tema
de la estructura organizacional del Ministerio de Cultura y Deportes y sus reformas.

# Elaboracién de documentos oficiales de solicitud y/o traslado de informacién a diferentes
unidades Institucionales asi como a otras Instituciones de Gobierno.
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